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Einfache Werkzeuge zur Erstellung von Webkursen

1 E-LEARNING

1.1 ANSPRUCH UND UMSETZUNG

Wer mit dem Gedanken spielt Lernmedien fiir e-learning herzustellen, hat zumeist aufwéndige
Produkte wie ECDL, Cisco-Academy oder dhnliche vor Augen. Multimedial, interaktiv mit
vielen Bildern, Animationen, vielleicht sogar Videos und natiirlich hyperverlinkt. Leider zeigt
sich, dass jedes einzelne dieser Schlagworte mit enormem Aufwand verbunden ist und
iiblicherweise jeden Zeit- und Budgetrahmen sprengt.

Diese Art e-learning kann nur im kommerziellen Bereich funktionieren, wo Schulungskosten
gegen Erstellungskosten aufgerechnet werden. Da ergibt sich bei 300 — 500 Kursteilnehmern
meist ein Break-Even ab dem sich auch sehr aufwéndige Lernmedien rentieren.

Im Bereich der 6ffentlichen Bildung funktioniert e-learning auf einer anderen Ebene. Reine
Fernlehrsituationen sind eher die Ausnahme — meist wird eine Mischform von Telelernen und
Priasenzveranstaltungen praktiziert. Die Medien Computer und Internet dienen dem
Datenaustausch und der Kommunikation. Obwohl inzwischen hinlidnglich bekannt ist, dass alte
Skripten im Internet prasentiert noch keine neue Lehre ergeben bleibt dies aber die bei weitem
haufigste Form des real praktizierten e-learnings.

In dieser Situation ist es keinesfalls verwunderlich, dass die meistverwendeten Tools zur
Erzeugung von Lerncontent MS-Word gefolgt von Powerpoint sind.

1.2 USERVERHALTEN REALER E-LERNER

Aus den Erfahrungen der wenigen Jahre in denen Formen von e-learning in groBerem Umfang
eingesetzt werden, zeigt sich — vorerst ganz subjektiv — eine 2 Klassengesellschaft: jene Lerner
die grundsitzlich alles Lesenswerte ausdrucken und jene die nicht daran denken am Bildschirm
lesbares zu Papier zu bringen. Die Trennlinie verlduft irgendwo zwischen den
Geburtsjahrgdngen 1970 und 1985.

Will man mit einem e-learning Angebot erfolgreich sein, so sollte man beiden Lernertypen
gerecht werden und mit geeigneten Tools und Dateiformaten ist das auch mit leistbarem
Aufwand moglich.
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Einfache Werkzeuge zur Erstellung von Webkursen

2 WEBTAUGLICHE DATEIFORMATE

Der nahe liegende erste Schritt zu Content ist das wunderschon formatierte Word Dokument
oder die liebevoll mit Standardtemplate geschmiickte Powerpointprésentation als
Emailattachment zu verschicken oder in einem Webverzeichnis frei zu geben. Diese
Dateiformate sind allerdings nicht fiir den Dokumentenaustausch gedacht und aus verschiedenen
Griinden auch nicht dafiir geeignet:

2.1 MS-WORD .pOC FORMAT

Ungeeignet fiir Webanwendungen:

MACROVIREN

Mit MS-Office Dokumenten kénnen ungewollt Viren in Form von VBA-Macros mitverschickt
werden.

SaferSurf im Internet: 6ffne niemals ein unbekanntes Office-Dokument

Falls Word-Dokumente zur Bearbeitung verschickt werden miissen bitte das rtf-Format
verwenden!

FORMATIERUNGSPROBLEME

Schriften die am Zielrechner nicht installiert sind kdnnen nicht richtig dargestellt werden.
Die Formatierung éndert sich je nach installiertem Drucker, Formatvorlage,
Systemeinstellungen,... auch am Bildschirm.

DATEIGROSBE

Das .doc Format ist sehr grof3 und braucht daher lange Downloadzeiten.

KEIN AUTORENSCHUTZ

Ihre Werke konnen jederzeit kopiert, verdndert und weiterverwendet werden.

KEIN DOKUMENTENSCHUTZ

Ein falscher Mausklick und ganze Dokumententeile verschwinden oder verschieben sich ohne
dass der Leser den Fehler bemerkt.

2.2 POWERPOINT

Wenig geeignet fiir das Web

INFORMATIONSGEHALT

Powerpointprisentationen sind iiblicherweise als Begleitprasentationen zu Vortragen konzipiert.
Fir das Selbststudium ist der Inhalt meist nicht sinnvoll aufbereitet.

MACROVIREN

Siehe: Safer Surf im Internet
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Einfache Werkzeuge zur Erstellung von Webkursen

INSTALLATION AM ZIELRECHNER

Der Leser kann die Prisentation nur dann sehen, wenn auf seinem Rechner ebenfalls Powerpoint
installiert ist

DATEIGROSBE

Powerpoint Dateien miissen komplett geladen werden bevor die erste Seite angezeigt werden
kann. Das kann bei groflen Priasentationen unverhiltnismassig lang dauern.

KEIN AUTORENSCHUTZ

KEIN DOKUMENTENSCHUTZ

2.3 PORTABLE DOKUMENT FORMAT PDF

5 Bdiobr Aerobat L Einfache Werszenge 1Lpdr] _g_|d! Das pdf Format wurde speziell fiir den
) ot Beabeten Dckument Wekonuge Aoege Fenster i Datenaustausch zwischen verschiedenen
2E0SAB MA@ HrH*r|EVNERT 2 Plattformen und Betriebssystemen
enx -8 OEME ¥- OR-%-5% B-7-&-B&
— ” ] geschaffen. Zum Lesen bendtigt man den
B — . = Acrobat Reader, der gratis von der Adobe
8 | B Homepage www.adobe.com geladen werden
- r;_*_:— kann.
E
g =
| FORMATIERUNG BLEIBT IMMER GLEICH
E 5 Die original Formatierung mit allen
G Fe— Grafikinformationen und Schriftarten bleibt
il | &= in jedem Fall erhalten.
- -q AUS JEDEM WINDOWSPROGRAMM
b | .I:!T N PO et | s | sl el iy D s s by EE bmpor o GENERIERBAR
- R LESEZEICHEN UND THUMBNAILS
1 HE P = . . .
' Tl Svns r+w asszeiem O = @ — Jedem Dokument kann eine Navigationshilfe

in Form von Lesezeichen (meist die
Uberschriften sowie piktogrammartigen Seitendarstellungen beigefiigt werden.

GEEIGNET FUR BILDSCHIRM UND AUSDRUCK

Die Acrobat Software bietet umfangreiche Moglichkeiten die Anzeige und den Ausdruck an
Bildschirm, Papierformat und Lesegewohnheiten anzupassen. Die Formatierung,
Seitenaufteilung, Schriftdarstellung, etc. bleiben dabei aber immer erhalten.

LESER KANN NOTIZEN EINFUGEN

Mit der geeigneten Software (Adobe Acrobat) kann der Leser eigene Notizen anfiigen und mit
dem Dokument abspeichern.
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Einfache Werkzeuge zur Erstellung von Webkursen

ACROBAT READER ERFORDERLICH

Fiir die Darstellung von pdf Files ist zumindest die Gratissoftware Acrobat Reader erforderlich.
Damit konnen pdf Dateien lokal von einem Datentrdger und in einem Browser aus dem Internet
am Bildschirm dargestellt und ausgedruckt werden. Editieren, Notizen anfiigen etc, ist damit
nicht moglich.

PASSWORTSCHUTZ

Uber ein mehrstufiges Sicherheitssystem kann festgelegt werden, ob das Dokument gelesen,
kopiert, gedruckt oder verdndert werden darf.

PRAKTISCH NICHT EDITIERBAR

Die Editiermoglichkeiten im pdf Format beschrianken sich auf Loschen und Umgruppieren von
Seiten sowie zeilenweises Editieren von Texten.

2.4 HTML

UNIVERSELLES DATEIFORMAT IM INTERNET

HTML Dokumente sind optimal fiir die Darstellung im Browser geeignet. Die Ubertragung
erfolgt auch bei langsamen Modemanbindungen schnell und wird nur bei Einsatz von
umfangreichem Bild-, Ton- oder Videomaterial langsam. Hypertextelemente fiir Navigation und
Verlinkung lassen sich einfachst integrieren.

OPTIMAL FUR BILDSCHIRMAUSGABE

Die Darstellung im Browser ist vielfiltig gestaltbar und die Darstellung passt sich automatisch
unterschiedlichen Bildschirmauflésungen an.

ERWEITERBAR (INTERAKTIVITAT, MULTIMEDIA)

Mit Scripts und verschiedenen Programmelementen lassen sich beliebige interaktive Elemente
integrieren. Auf diesen Funktionen basieren Anwendungen wie Fernlehrplattformen, e-Shops,
etc.

BROWSERPROBLEMATIK

Bedauerlicher Weise werden die an sich genormten Elemente von den verschiedenen Browsern
und Browserversionen zum Teil unterschiedlich dargestellt.

FUR DRUCK WENIG GEEIGNET

Da HTML Dokumente aus einer Reihe verlinkter Einzeldateien bestehen, ergibt ein Ausdruck
eine Sammlung unnummerierter Bldtter ohne Inhaltsverzeichnis.
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Einfache Werkzeuge zur Erstellung von Webkursen

2.5 BILDFORMATE

Pixelformate (BMP, TIF, GIF, PNG, JPG) entstehen beim Scannen, bei den meisten
Grafikprogrammen und beim Laden von Cliparts. Vektorformate (WMF, HPG, CDR, PS)
entstehen aus Drawprogrammen (Coreldraw) und CAD-Programmen. Fiir Web — Anwendungen
sind nur folgende Formate verwendbar:

2.5.1 GIF (GRAPHICAL INTERCHANGE FORMAT) UND PNG

Auf 256 Farben beschrinkt und daher nur fiir Linien- und Flachengraphik geeignet — keinesfalls
fiir Photos. Vorteil: sehr kleine Dateien.

2.5.2 JPG (JPEG)

Ein komprimiertes Dateiformat fiir Verlaufgraphiken wie Photos. Erreicht kleine Dateien durch
reduzierte Bildqualitdt. Ungeeignet fiir Linien- und Flidchengrafik. In MS-Word wird der Vorteil
geringerer Dateigrofle wird durch die interne Datenverwaltung von Word wieder zunichte
gemacht.
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Einfache Werkzeuge zur Erstellung von Webkursen

3 DOKUMENTERSTELLUNG

3.1 TEXTE

3.1.1 TEXTVERARBEITUNGSPROGRAMME

Hier wird — der weiten Verbreitung entsprechend — vor allem auf Microsoft Word eingegangen
werden. Die behandelten Grundsétze gelten aber auch fiir alle anderen
Textverarbeitungsprogramme.

Grundsatz: alle Gliederungen und Darstellungen erfolgen durch Druckformate (Formatvorlagen)
und sonst nichts. (Format — Formatvorlage) bzw. 1. Feld in der Formatleiste.

Das bedeutet:
e keine aufeinander folgende Abstinde, Absatzzeichen, Tabulatoren
o moglichst keine Tabulatoren
e Tabellen statt tabuliertem Text
e Tabellen statt Spalten im Zeitungsstil
e keine individuellen Schriftarten

e direkte Formatierung nur in Ausnahmefallen (fett, italic, unterstrichen, hoch- und
tiefgestellt), sonst moglichst nur Druckformate verwenden.

ZULASSIGE FORMATIERELEMENTE FUR HTML AUSGABE
e Hoch- und tiefgestellte Zeichen fiir Indizes und Potenzen kdnnen verwendet werden.

e Horizontale Linien sind zuléssig.

TABELLEN

Tabellen sind die erste Wahl fiir alle spaltenorientierten Textarten sowie fiir die freie
Layoutgestaltung. Sie bieten hochste Konvertiergenauigkeit in Richtung Tabellenkalkulation,
Datenbanken und HTML — Internet. Wenn Sie sicherstellen wollen, dass Formeln, Grafiken und
Text immer in einer fixen Position zueinander bleiben, kdnnen Sie das ausschlieBlich mit
Tabellen erreichen. Andernfalls kann bereits die Wahl eines anderen Druckers Thre Seite
komplett durcheinander wiirfeln.
RAHMENLINIEN UND SCHATTIERUNGEN
Fiir die Ausgabe als pdf Dokument konnen Rahmenlinien in allen Stirken und Arten auf

e die ganze Tabelle (Cursor an einer Zwischenzeichenstelle innerhalb der Tabelle)

e cine Zelle oder Zellengruppe (Zelle oder Zellengruppe markiert)

e cinen Text (Text markiert)

angewendet werden. Das gleiche gilt fiir Schattierungen.

Bei der Umsetzung auf HTML mit Word2web gehen Tabellenformatierungen verloren.
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Einfache Werkzeuge zur Erstellung von Webkursen

BESCHRIFTUNGEN

Vermeiden Sie automatisches Beschriften bei Tabellen. Damit wiirden auch unsichtbare Tabellen
die nur der Seitenformatierung dienen eine Beschriftung erhalten. (Einfligen — Beschriftung —
Autobeschriftung — Markierung bei ,,MS Word Tabelle* entfernen)

FORMEL UND TEXTE

Formatieren Sie Formeln mit zugehorigem Text (Kommentar, etc.) stets in Tabellen. Um
Formeln in Tabellen einfligen zu kdnnen muss die Option ,,Uber den Text legen* deaktiviert
sein.

Formelzeichen und Text sollten innerhalb einer Formel nicht gemischt werden. Grundlinien und
SchriftgroBen kommen durcheinander und machen die Formel unleserlich.
QUERVERWEISE

Beziehen Sie sich im Text auf Formelbezeichnungen, Abbildungs- oder Tabellennummern so
verwenden Sie ausschlieBlich Querverweise (Einfligen — Querverweis). Diese lassen sich nach
Einfligungen und Umgruppierungen automatisch aktualisieren.

3.1.2 PRASENTATIONSPROGRAMME

Prédsentationen, zB. aus Powerpoint lassen sich meist sehr leicht in ein webtaugliches Format
konvertieren. Allerdings wird eine Priasentation meist zur "Untermalung" eines Vortrages erstellt
und enthilt daher nur Uberschriften und Schlagworte. Fiir ein Selbststudium sind solche
Unterlagen im Allgemeinen ungeeignet.

3.1.3 INTERNET

Da heute nahezu alle Themen in irgendeiner Form im Internet behandelt sind, dréngt sich hiufig
die Versuchung auf sich mittels cut-and-paste Arbeit zu ersparen.

Abgesehen von Fragen des Schreibstiles ist dabei auf die Zitationsregeln und das Copyright zu
achten. Siehe

Stangl W. 2001 Richtlinien fiir Quellennachweise

http://paedpsych.jk.uni-linz.ac.at/INTERNET/ARBEITSBLAETTERORD/LITERATURORD/Zitation.html

3.1.4 SCANNER — OCR

Im ersten Schritt erfolgt die Erfassung als grafische Pixelinformation.
Im zweiten Schritt findet durch Untersuchung dieser Information die Erkennung der Zeichen
statt.

> "TeXt"
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Einfache Werkzeuge zur Erstellung von Webkursen

Diesen zweiten Schritt bezeichnet man auf englisch als OCR (Optical Character Recognition),
zu deutsch optische Zeichenerkennung. Geeignete Programme wie Textbridge oder Omnipage
werden in einer "light" Version meist mit den Scannern ausgeliefert.

Fiir normale Schrift geniigt eine Auflosung von 300 dpi, bei kleiner Schrift 400 dpi. Testen Sie
ruhig, ob mit einer hheren Auflosung weniger Fehler auftreten. Nehmen Sie jedoch keine zu
hohe Auflosung; Scannen und Umsetzen dauern dann nur unnétig lange.

Erfahrungsgemal ist nach einem OCR-Vorgang mehr oder weniger intensives Nachbearbeiten
erforderlich. Die Zeitersparnis gegeniiber Abschreiben sollte nicht all zu optimistisch
eingeschitzt werden.

Beziiglich Copyright gilt vorhin Gesagtes.

3.2 GRAFIKEN, BILDER

Originalbilder dienen dem Archiv und sind nicht fiir die direkte Bearbeitung gedacht. Man sollte
sich angewdhnen, die Originalbilder in einer gleichbleibenden Qualitét herzustellen, damit die
spatere Bearbeitung routineméfig erfolgen kann.

Speichern Sie Originalbilder in einem unkomprimierten Pixelformat (zB. TIFF). Die meisten
Grafikprogramme bieten mehr oder weniger komfortable Funktionen zur Verwaltung groBer
Bildbesténde. Sehr praktisch und leistungsfahig ist das Programm ,,ThumbsPlus* (Als Shareware
im Internet unter http://www.thumbsplus.de bzw &hnliche Programme unter
www.shareware.com zu finden), mit dem die Bilder katalogisierbar und gemeinsam
nachbearbeitbar sind (zB. gemeinsames Authellen oder Umwandeln in ein anderes Format.

Bei fremdem Bildmaterial miissen vor einer Veroffentlichung grundsitzlich die
Verwertungsrechte vom Eigentiimer eingeholt werden.
3.2.1 SCANNER

Folgende Einstellungen haben sich bewdéhrt:

Foros:

16,7Mil. Farben oder 256 Graustufen, ungescharft, 1:1, 300dpi falls das Bild in Originalgrof3e
oder verkleinert verwendet werden soll. Wird eine Vergroferung bendtigt, so empfiehlt sich eine
entsprechend hohere Auflosung.

STRICHZEICHNUNGEN:

S/W Strichzeichnung, ungeschirft, 1:1, 625dpi (vermeidet Moire bei 600dpi Druckern)
Gescannte Bilder werden tiblicherweise in einem Bildbearbeitungsprogramm iiberarbeitet, sei es
um Ausschnitte festzulegen oder gezielt Freistellungen oder Verfremdungen vorzunehmen.

3.2.2 DIGITALKAMERAS

Sogenannte Webcams liefern Bilder geringer Qualitdt und Auflésung die fiir
Bildschirmdarstellung meist recht gut geeignet sind. Ausgedruckt sehen diese Bilder allerdings
ziemlich unscharf aus. Digitalkameras ab 2 Megapixel sind fiir Print geeignet, miissen allerdings
fiir Bildschirmdarstellung mit einem Bildbearbeitungsprogramm verkleinert werden.
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Einfache Werkzeuge zur Erstellung von Webkursen

3.2.3 WORDART, MS-WORD GRAFIK

Erfahrungsgemaf machen Grafikelemente die mit "Autoformen" oder "Wordart" in MS-Word
erstellt wurden grofle Schwierigkeiten bei der Konversion in ein webtaugliches Format.

Spalte 1 }pa-h,e\Q Spalte 3

Ubertrag 555,50)— Besonders Grafiken iiber Texten und Tabellen sind praktisch
Erstens nicht konvertierbar. Die einzige Moglichkeit besteht darin, sie
Trveitens 35 5' 350 mittels Sceenshot in eine Grafik umzuwandeln.

3.2.4 SCREENSHOTS

Haufig ist es erforderlich den Bildschirminhalt in ein Dokument zu {ibernehmen. Das sollte
niemals direkt, sondern immer iiber den Zwischenschritt eines Grafikprogrammes erfolgen:

ZB in Word den Bildschirminhalt mittels "Print — Taste" in die Zwischenablage speichern. Dann
MS-Draw oder ein Bildbearbeitungsprogramm wie Photoshop 6ffnen und den Inhalt der
Zwischenablage einfiigen mit Bearbeiten — Einfligen. Hier wird ein Ausschnitt der nur die
wesentlichen Elemente zeigt festgelegt. Diese Grafik kann dann - als GIF abgespeichert und in
das Dokument eingefiigt werden.

3.2.5 INTERNET

Grundsatzlich kann jede Graphik im Internet mit einem Klick der rechten Maustaste lokal
gespeichert und dann weiterverwendet werden. Abgesehen von der rechtlichen Problematik ist
dabei zu bedenken, dass derartiges Bildmaterial wegen der geringen Auflosung meist nur wieder
fiir Bildschirmdarstellung geeignet ist. Auf Papier ausgedruckt sind diese Graphiken entweder
Briefmarken — klein oder pixelig und unscharf.

3.2.6 BILDBEARBEITUNGSPROGRAMME

PIXELGRAFIKEN

Idealerweise sollten Bilder auf das Originalmal} gebracht werden und im Textprogramm nicht
mehr skaliert werden. Die Auflosung ist mit 150 dpi fiir die endgiiltige Anwendung ausreichend,
denn 600dpi Drucker miissen ja mehrere Punkte zusammenfassen um Grauwerte darstellen zu
konnen. Die Grundeinstellung von Postscriptdruckern betrdgt 85dpi.

Fiir Bildschirmdarstellung sollten Bilder niemals breiter als 510 Pixel sein! Dabei darf seitlich
kein Text mehr vorkommen.

Grund: Bei einer Bildschirmauflosung von 800x600 bleiben nur 510 Pixel fiir den
Bildschirminhalt. Dartiber entstehen horizontale Scrolleisten und machen das Bild schlecht
lesbar.

Manchmal ist es optisch vorteilhaft ein Motiv freizustellen (den Hintergrund und die Rénder
entfernen). Wird so ein Bild im GIF Format mit transparenter Hintergundfarbe gespeichert, so
bleibt dieser Effekt auch bei einer Prasentation im Web erhalten.

STRICHZEICHNUNGEN

Strichzeichnungen, besonders von kopierten Vorlagen und haben oft zahlreiche schwarze
Schmutzflecken die teils automatisch, teils hdandisch entfernt werden miissen. Weiters liegen
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Einfache Werkzeuge zur Erstellung von Webkursen

horizontale oder vertikale Linien hiufig nicht parallel zur Scanrichtung — die Zeichnung muss
geringfiigig gedreht werden.

Neben den recht teuren professionellen Produkten von Adobe gibt es erschwingliche
Programmpakete mit dhnlicher Leistungsfahigkeit:

e COREL-Suite rund um COREL-Draw
e Jasc PaintShop Pro

e Micrografix Picture Publisher

e Ulead Photoimpact

e und im einfachsten Fall MS-Paint

3.3 SOUND

Ist bei der Behandlung einfacher Werkzeuge bereits ein Randthema daher nur kurz ein paar
Tipps. Man kann ziemliche Uberraschungen erleben bei der Wahl falscher Dateiformate oder
sogenannter Codecs. Falls sie diesbeziiglich nicht selbst Experte sind sollten sie unbedingt einen
solchen beiziehen.

3.3.1 SPRACHE:
e Fiir brauchbare Qualitit sind ein gutes Mikrophon und eine gute Soundkarte erforderlich.
e Unterziehen Sie ihre Stimme einem kritischen Hortest am Comupter

e Fiir Verwertung iiber ihren personlichen Lehrbereich hinaus sind Profisprecher
erforderlich.

3.3.2 MUSIK
e Hintergrundmusik ist didaktisch immer ein bischen fragwiirdig
e Musik von Tontrdgern zu verwenden ist rechtlich ziemlich kritisch

e Im Internet und bei AKM www.akm.co.at ist Musik teilweise um geringe Betrige
lizenzierbar.

3.4 VIDEOS

Der Einsatz von Videos in Lerncontent sollte eher den Experten vorbehalten bleiben. In
Sonderfillen kann aber der Einsatz von Videos tiber Bildschirmabldufe recht niitzlich sein.

Ein einfaches Tool bietet Hyperonics mit dem "Wincorder" http://www.hyperionics.com/
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Einfache Werkzeuge zur Erstellung von Webkursen

4 KONVERSION AUF WEBTAUGLICHE DATEIFORMATE

4.1 PFD

Um ein pdf Format zu erzeugen braucht man ein Zusatztool. Das Original ist Acrobat von
Adobe, von Fineprint gibt es ein sehr praktikables und billigeres Tool namens pdfFactory. In
beiden Féllen werden Systemdrucker installiert die in jeder Windowsanwendung verwendet
werden konnen.

Bei Adobe Acrobat gibt es den PDFWriter, den etwas leistungsfahigeren Distiller und einen
Editor fiir einfache Anderungen, Sicherheitseinstellungen etc.

pdfFactory kommt mit einer einzigen Maske aus, ist einfach und komfortabel zu bedienen.

4.1.1 ADOBE ACROBAT

e Man 6ffnet unter ,,Datei / Drucken...” das Druckerfenster.

Drucken E
rDrucker
1 |
| Mame: ) | 5 Acrobat POFWriter =] Eigenschaften
Skakus: im Le=rlauf
[ Typ Acrohak PDFWriber
[ ort: LFT1: [ Ausgabe in Datsi
| Kommentar:
[ Seitenbaraich ! [ Exemplare
| & dles [ Anzahl; o
[ © Akpuelle Sete " Markizrung b
= i I¥ Sortieren
| Einzetseiten missen durch Semikola und | [
| Seitenbersiche durch Bindestriche: getrennt [ |
| erded, Wis 2B B-1200 0 il s RS RS e
Z0u0irm
Drucken:  [Dokument 2| | setenprogiat:  [1sers =]
Drucken:  [alle Setten im Bereich =] | Papieformat skaleren: [ioine Sialierung  » |
Optionan... I E oK | Abbrachen 1

e Wihlt unter Name: ( ) ,,Acrobat PDFWriter* oder "Acrobat Distiller".

Mit Eigenschaften konnen Kompressionsgrad, Schrifteneinbettung Seitengrofle und Skalierung
eingestellt werden.

- Ein neues Fenster ,,PDF- Datei speichern unter....“ erscheint.

e Waihlen sie den Speicherort und den Dateinamen Ihrer PDF- Datei und bestétigen Sie
anschlief3end mit ,,Sichern®.
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Einfache Werkzeuge zur Erstellung von Webkursen

HINZUFUGEN VON VORSCHAUBILDERN IN EINER PDF- DATEI

e Mochten Sie nun Threm PDF- File Thumbnails sog. Vorschaubilder hinzufiigen 6ffnen Sie
Ihr PDF- File in Acrobat und klicken sie auf ,,Navigationsfenster ein/ausblenden* ( 1 )

B

Adobe Acrobat - [ 1

'Egatei Bearbeiten Dokument ‘Werkzeuge Anzeige Fenster Hilfe

NMe@EaiE <« «»» «» DOMO -

ften 3

Sie finden hier Folders ( 2 ) mit den Bezeichnungen
,Lesezeichen®, ,,Thumbnails®, ,,Anmerkungen®, ,,Unterschriften.
e Wihlen Sie Thumbnails. Klicken Sie dazu auf den Folder ,, Thumbnails*
e Klicken Sie mit der rechten Maustaste auf eine der grauen Flichen ( 3 )

(diese reprasentieren die Dokumentenseiten).

Wihlen Sie anschlieen aus dem erscheinenden Menii ,,alle Thumbnails erstellen und
speichern IThr PDF-File erneut ab.

e Bein nichsten Offnen sind die Thumbnails vorhanden.
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4.1.2 FINEPRINT PDFFACTORY

pdfFactory funktioniert &hnlich wie der pdfWriter allerdings konnen hier in einer einzigen
Maske sdamtliche Einstellungen vorgenommen werden. In der Pro-Version werden sogar
Lesezeichen und Thumbnails automatisch generiert. Einen Texteditor wie Acrobat gibt es hier
allerdings nicht.

Drucker

Mame: |C§Fir'|ePrint pdfFactory Pro ﬂ Eigerschaften

Status: . L - L PR “
Typ: ]@ EIEEnschiaitEnvonneEk P iEact oo JLE
ort; Setup |Fants | DocInfa | Security | Links | Bookmarks | Settings | About

Kommertar
Seiterbereich| | Paper size: | A4 ~|  Custom.

]

Ptz 210 297 mm

(" aktuele Se

~ ol Qrientation

seftert: ’— (® Paortrait Show dialog: |yes j
Einzelseiten m

(" Landscape

Seitenbereaich
werden, wie z
hetrics
Dricken: [v Emulate printer:  |HF Laseret bl ﬂ
Druckauswa

’7

[soncpi -] pier
COptionen... ’7 .
’7

[v Downsample hitmaps to 86 dpi

| ok || Asbrechen |

Auf www.fineprint.com gibt es die pdfFactory auch als Trialversion zum Download.
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4.2 HTML — DOKUMENTE MIT WORD2WEB

Word hat einen Konverter flir HTML-Dateien. Dieser erzeugt jedoch nur eine grof3e Datei die
fiir ein Fernlehrsystem unbrauchbar ist. Es sind auch keine detaillierten Optionen moglich. Man
benétigt daher ein Konvertiertool, das die Datei bei den Uberschriften aufteilt, die internen und
externen Links tibernimmt und ein Inhaltsverzeichnis mit Framestruktur fiir Offlinenavigation
erzeugt.

W2W ist ein Satz leistungsfahiger Makros fiir Winword97. Fiir Word 2000 und 2002 (XP) gibt
es ein Update auf der Homepage www.solutionsoft.com. Generell sind die
Konvertierungsergebnisse mit Word97 besser.

Nach der Installation finden sie das Programm unter WordToWeb im Startmenii. Beim Aufruf
startet Word, alternativ konnen Sie in Word auch die Datei w2wstrt.doc laden.

4.2.1 DIE PROJEKTVORLAGE

Ublicherweise sind die Ergebnisse nach dem ersten Konvertiervorgang nicht ganz befriedigend.
Es wird daher eine Projektvorlage generiert die in mehreren Durchldufen optimiert wird. Damit
ist auch sichergestellt, dass nach einem Uberarbeiten des Dokumentes der Konversionsvorgang
auf Knopfdruck wieder zum gewiinschten Ergebnis fiihrt.

Dazu wird am besten ein eigenes Projektverzeichnis erstellt in das sowohl das Projektfile *.w2w,
als auch alle anderen erforderlichen Dateien kommen.

Create
ey
roject Awﬂ,J gEmplateGallery
docume
prefare
- Choose a template on Paoxme
1 Pred | which to base vour | " 3G~ g £2Fd Ex
The pmim,:n: Lo ma s ot e vl _|-|__ e
(dire e L = E
:;:i: b S e Sunmey Bue: Tarmirsslegy
= : s D e
 Wide Lﬁ'ﬂ!’-‘iﬂl‘gll‘l ih_-l- s ::ﬁ:-:L:'—.:.':-::“.dlh sl rismas
Tl T T T e —
e el w bamlial v
Craah (= Frames ¢ Iias Tohs i oL i iy & ool o KDL
=gl [ it i v
o ETT i T e
[ MS HTHLHEIF' N :-'-:'-‘-"- _'ﬂ"(.'-1::AJ:‘IIFJIIHJI|.:':f.II:'\IIJl:..a-_'ﬂ:t-lll'.lr
* i T ila piky Tenll WA vw o natona by b o
2 Iy pree=r Fagripen v T e}
Tt e FETVE, Toubiirpsoy. el Bl Ea T Tyt
-I-IP : ;‘m FaalSe R ik ot e Wl Lo an vl
_ _ . ) [P Y b e =
Froject templates give — =
YOU & running start

Choose the format which
¥ BasE | comes closestto what
wyou want 'ou can

Seled :
abwaye adjust the
des:ﬁ:lm;r. Thig template places the table of contents and index in & frame fior easy
nanagation. Great for longer publications.
Enter the IURL for your website's Home Page: :htlp'.-' ferwew solutionsoft. com
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4.2.2 DOKUMENTAUSWAHL

Es konnen 1 oder mehrere Dokumente ausgewéhlt werden. Es entsteht daraus eine durchgehende
Site.

wordT oweb Wizard |

Specify one or more source Word documents o be converted inko wour HTML
publication,

Zdokumenteitukarenschulunaglinker akkive lernunterlageniInkera

Insert ==

=< Remove

Clear ;I

HTML Docurment Tikle: I.ﬁ.ufbereitung won Fernlehrunkerl: | S8t | Up I D_'I'Wl'll

il

Haoww di wau wank ko divide wour publication into separate HTML Files?

™ Same as Word source documents * BreakonHeadng W1 Wiz T3 [ 2

Help I .ﬁ.hhrechenl «=Back, | Mk = | Eirish I

In diesem Menii ist auch zu wihlen bei welcher Uberschiftenebene die Aufteilung der

Dokumente erfolgen soll. Bei der Dokumenterstellung muf3 darauf schon Riicksicht genommen
werden.

In diesem Menii wird auch festgelegt, bei welcher Uberschriftenebene die Seitenaufteilung
erfolgt.

4.2.3 INHALTSVERZEICHNIS

. Tnhlr: of Contentz [TOC) Dptions
Publecation ypes: 1% handard HTML 1 Microsoft HTML Help Msin TOC Tide ks [ Diisplay e 81 bop of page
mﬁhﬁ&ﬁﬂmmbmhm Main TOC flename: [Irku ke I™ Wise bulets in main TOC
Eﬂltarll _ ' 0 g ¥ [denk TOC endiies v spces, iather than <ULs: [7 spaces per vl
n— Bisin TOC (ki page pricjects) ) s TIP: Chieck the bo abarvm o satve space whan placing the TOC:n 2 hame
n— TiC it thee start of each E
. — Ll oCktmsatetwmdipe |3 [ Tt iyhts for TOC erbise Msin TOC Leoal TOC
™ Irochacke ks b pacge: ke in mmn TOC . ¥ Boid
Links lo page tles S . A
sl
| [DC Optiees.. | I Moestra space st | [E =] i
Index i i
k= Wionld you ke to create & keyword index? © fes ¢ . il ™ Beid S I B
— Linkcx I - ol =
= # o headrg: [T = T ok [0 =  liakc

- I Display Main TOC 3 Irs i Frame
Heb | | abbrechen] || «Back | et | [ ]

TOC frame occupes. K gk T Tgp |20 % 7 pheh
¥ Frame Border 7 Resizable ¥ Scioling

Legt die Struktur und die Bezeichnung Famegageite |

des Inhaltsverzeichnisses fest Fomspmmianme [Forhm | 7 'homs bitcerends harse

me:,mwr.mmmﬂ:mmmm
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4.2.4 SEITENGESTALTUNG

HTHL Page Lapout [ x]

Avslabls Page Elements HTML Page Lapout
Fasas _Uk.
F# HTML Hisads: Fie [i9_kogo him I8 {R = v

Inciadeon: [~ BodyPages B TOC [ Index : = I

I Lol T sble of Contents [TOC)

FAGE BODY
I™ Havagstion Busions || Edik Butions... I w4 s
HormalTem | o hee £l Signature _|
Lk Tt
Vigited Link Inchudeon: [ Body Pages ™ TOC [ Index « Diag sedidice o ssedel
slements on lhe page:
I Eochss HTMLFie | = « Llsa e Irs and Biel bidkonrs
& the nght lo insest o
= T 1 TEMove
o ¥ BodyFages ¥ TOC [ Index MIm";W“'
rUsqusthw: | J

[ Ect Eage Layout,.. |

Mit eigenen HTML Seiten konnen Kopf- und FuBlzeilen beliebig gestaltet werden.
Als Muster vorbereitet finden sie im Downloadbereich:

ttt logo.htm
ttt logo.gif

Fiir ihre Projekte werden sie sich eigene Kopfzeilendateien erstellen. Im einfachsten Fall
verwenden sie MS-Word als Editor und speichern die so erzeugte Musterseite als html ab.

Falls sie Navigationsbuttons zum Vor- und Zuriickbléttern verwenden wollen, konnen sie eigene
Grafiken verwenden. Das Internet ist voll mit den tollsten Designs und dazu siehe Kapitel
Dokumenterstellung / Grafiken / Internet in diesem Skriptum.
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4.2.5 TABELLENFORMATIERUNG

AutoFormat HTHL Tables

Bedauerlicher Weise konnen Tabellen nur in einem einheitlichen Format konvertiert werden. Da
héufig Tabellen zur Seitenformatierung verwendet werden, muss die gezeigte Einstellung
gewdihlt werden.

Tabellen mit sichtbaren Rdndern oder Hintergriinden miissen im HTML-Editor nachbearbeitet
werden.
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4.2.6 UBERSCHRIFTEN

Fiir jede Uberschriftenebene kann Farbe, Stil und Schrift festgelegt werden.

ull AutoFormat HTML Headings

Wech: Choose the Heading Style to be Farmatted:

=== |Headng &1 €2 3 4 5 CE [

¥ Set Character Formatting for Heading 1

¥ Bold I Jtalic ™ Figed Width

Faont Size |+'| ‘I Font Face |ial w | [Leave blank to uze default]

Other Heading Attributes

W Set Text &lignment: Left % Center " Right
Imgert e [honzontal line): [~ Before [ After
Rule alignment; " Left  (+ Center " Right

™ Insert "Top of Page” buttor: © Left % Right

[ Place Headings in Left b argin

Heading o Margin Width: |200  pisels

heaalng  dEedide EAEL EIRIE

Flace Heading 1 in: & Margin ¢ Body ¢ Span

—_— Click the button below if you want ko sek Formatting such as

Haadlng i Font sizefcolor and horizontal rules For the headings in your
HTML pages.
Hooding 2
Heowding 3 | Set Heading Formatting. . . I

[ Preserve Heading/utline Mumbering

Help | .ﬁ.l:ul:urechenl =<Back. | ek = I Einish

4.2.7 GRAFIKEN UND FUBNOTEN

Im letzten Menii wird die Behandlung von Grafiken und Fullnoten eingestellt. Hier konnen auch
Thumbnails (Briefmarkengrof3e Bildchen) der Grafiken erstellt werden um die Ladezeiten im
Web zu minimieren. Die Originalgro3e wird erst nach Anklicken angezeigt.

FuB3- und Endnoten konnen als Links dargestellt werden.

Remove everything prior TOC: Alles vor dem Inhaltsverzeichnis (Titelseiten etc) wird
unterdriickt.
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WordT oWeb Wizard E1

Check the options below to indicate how you want ko handle the conversion of graphics in
wour Word documents,

¥ Corvert Word graphics. ¥ Delete GIFs from previous conversions.

Converk Graphics: %' a5 sized in %Word document Ak full size { 100%:)
[ Corvert Word captions into links to graphics.

[ create thumbnails at IZIZI % size For all graphics maore than I 150 | pixels wide and Eall,

The boxes below allow wou to use warious special conversion options. Click the Help button
For more information,

More Opkions. ..
[ Preserve footnotes and endnotes — i I

™ Fix double numbering. [ Fix double bullets, ™ Remaove everything prior ko Ward TOC
[ Replace vector graphics with bitmaps. ¥ Convert kabs ko |5 Spaces,

Einish |

Help |P.I:u|:ureu:hen| «<Rack,

4.2.8 DAS ERGEBNIS

Es entstehen nur im Projektverzeichnis eine Reihe von htm sowie eine w2w Datei. Haben Sie
Bilder eingefiigt und nicht verkniipft, so entstehen noch nummerierte gif Dateien mit teilweise
unkontrollierbarer Qualitit.

Die htm, jpg und gif Dateien stellen das Dokument in einer onlinefdhigen Form dar. Die
Startdatei (Homepage) mit der das Dokument aufgerufen wird ist mit den obigen Einstellungen
"start.htm" mit den Originaleinstellungen wiirde sie "w2wfrm.htm" heif3en.

Wenn diese Dateien auf eine CD gebrannt oder auf einem Internetserver verdffentlicht werden,

so muss darauf geachtet werden, dass die Verzeichnisstruktur erhalten bleibt und keine Dateien
verloren gehen.

Wolfgang Scharl Seite: 21 /24



Einfache Werkzeuge zur Erstellung von Webkursen

4.3 MULTIMEDIALE WEBPRASENTATIONEN MIT POWERPOINT

Bei CBTs und WBTs hat sich als hdufiges Bildschirmformat eine Aufteilung auf 3 Fenster
etabliert:

0 e Navigationsfenster

g e Textfenster

o
gt .

&
&
-3
$ .
z Medienfenster
o
E4

Im Textfenster wird der Lehrinhalt klassisch als
Text aufbereitet, im Medienfenster erscheinen

o Taxifenster Bilder, Animationen oder Videos die den
Lehrinhalt erldutern und zusitzlich bietet eine
Sprecherstimme weitere Kommentare.

Professionelle CBTs und WBTs werden mit aufwédndigen Autorentools programmiert. Einen
einfachen Zugang zu einer derartigen Présentationsform bietet aber bereits MS-Powerpoint.

4.3.1 DIDAKTISCHES DESIGN

Uber den didaktischen Nutzen mdge hier nicht diskutiert werden. Er hiingt sicher sehr stark vom
didaktischen Design ab und kann nicht grundsétzlich fiir die Prasentationsform beantwortet
werden.

Ein paar Hinweise zum didaktischen Design seien hier aber schon gegeben:

e Das Medienfenster bietet nur dann einen didaktischen Mehrwert, wenn die Information
erginzend auf einem zusdtzlichen Sinneskanal prisentiert und erlautert wird. Animierte
Uberschriften oder Schlagworte zum ansonsten identen Text sind reine Pflanzerei.

e Gleiches gilt fiir den gesprochenen Text. Vorlesungen des Geschriebenen sind nur
ermiidend.

e Graphiken sollten zum Thema Bezug nehmen und nicht blo3 Dekorationen aus der
Clipartbibliothek sein.

4.3.2 EINSATZBEREICHE

Derart generierte Webpréisentationen sind technisch in keiner Weise optimiert. Es entstehen
unkontrollierbare Dateien, Dateiformate und Dateigroen. Gehen sie daher davon aus, dass
derartig aufbereiteter Content nur im Intranet ihres Institutes bzw. von einer CD konsumiert
werden kann. Im Internet werden im Allgemeinen die Ladezeiten die Zumutbarkeitsgrenzen
tiberschreiten.

Es empfiehlt sich daher eher sparsam mit Hintergrundbildern und Medien wie Videos, Sound
und Bildern umzugehen.

Animationen funktionieren auch nur im Internet Explorer ab Version 5.0 zuverléssig. In anderen
Browsern sind diese Priasentationen nur mit Einschrdnkungen zu betrachten.
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4.3.3 EINSTELLUNGEN

T L —— !Hﬂ

EMWMWMWWWWEEWZ
O ™ s =13 =« F Kps E==a 2K & mir A - ofDesgn Seus Fobe |
# & Follendlayout

= Titel durch Klicken hinzufigen ECBSEROUE (RaSTRet AT
Texthwyoats

(=] TRE]]
Iy

Inkialt durch Symbol Kicken hinzuligen

Klicken Sie, um Notizen hirouzultgen

[me= = 4]
Beichren~ [t | MgFomen- . W OCHACER >-L-A-m=-S0F,
Fobe 1 von 1 Srandarddesign Deutsch (Deutschiang) W0 -

4.3.4 WEBEXPORT

In der Designansicht von
Powerpoint kommt der Text
des Lehrinhaltes in das
Notizenfenster und das
Inhaltsverzeichnis wird zum
Navigationsfenster.

Sinnvollerweise wird daher
ein Folienlayout mit
Uberschrift und Objekten
gewihlt

Mit dem Meniipunkt Datei — Als Webseite speichern.... Kommt man zu einem Dialog in dem

unbedingt noch unter Extras die Weboptionen einzustellen sind.

(8] Cotmi | Bearboten frecht Erfigen Format E

0|0 Mew. Srg
Sehellen
UE@ gpachem stges [T
Speschm yrter... Speichern unter
Al Webseits speschern,,,
Warlaf
Bgr:g;u'l
]
Dok ]
: [ Miebopmoen...
-2 [
- B Ene Kopie spachem und den e yersiffendichen...
o]
Metzwerk eyt FwarPort FT asarshon Tl Ardem
Diatefvp: hmr.m: ® herely ﬂ 4|“"’
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aiemen | Browssr | Datsen | Bager | Comung | Schvtaenen |

¥ Stguereements £ Folerringuion hadigen Grundsatzliche Designeinstellungen
Eaben:  [Weiler Tet auf Schwarz =] ETa g g

[+ Bider gn Webbrowserferster srpassen

T B —

‘

4 sgemen [Browser || Dotaen | e | Codenng | Schrttartm |
| Dueowsr

| Besucher deser Websette verwenden:

[Mercectt rntermet Expiorer 4.0, Metscape Mavigator 4.0, oder hchw = |

Pty vty chen shefn S ihps i &2 S et Die Kompatibilitdt mit den Browsertypen und
Versionen

Wichtig: fiir jede Seite entsteht ein Ordner mit
Hilfsdateien. Dieser darf beim Installieren auf einen
Server oder Datentriger nicht verloren gehen.

- Die Bildschirmgrofe sollte keinesfalls zu grof3 gewihlt
Scae  al werden um tiberall ohne Scrolleisten dargestellt werden
22 BT zu konnen.
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